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PREAMBULE

Le présent livret présente le réglement intérieur de notre établissement. Il énonce les
régles relatives a l'organisation des études au sein de 'ESTEM, le fonctionnement,
ainsi que vos droits et vos obligations.

Se conformer aux prescriptions de ce reglement, permet a 'lESTEM de vous assurer
un enseignement de qualité dans un cadre de respect mutuel vous permettant le
meilleur apprentissage.

Les étudiants sont tenus de prendre connaissance des dispositions de ce réeglement.
Linscription a 'ESTEM soumet tout étudiant a I'acceptation de tous les termes du
présent reglement, et sans réserve. En effet, a la signature de ce document, vous vous
engagez, vis-a-vis de 'ESTEM, de le respecter. Dans le cas contraire des sanctions
disciplinaires sont prévues pour tout manquement.

Toute modification pouvant survenir, vous sera notifée par 'administration.

NUL N’EST CENSE IGNORER LE REGLEMENT DE L’ECOLE.
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LES DIFFERENTS MEMBRES
DE LA COMMUNAUTE DEVRONT :

® Respecter les principes de pluralisme;
® Etre tolérants et respecter autrui dans sa personnalité et ses convictions;

® S’abstenir de toute agression physique ou morale.

2

ESTEM-Réglement intérieur




CONDITIONS D’ACCES
A UETABLISSEMENT
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LE JURY DE SELECTION D’ACCES PREND
EN CONSIDERATION LES ELEMENTS SUIVANTS :

® Le dossier scolaire de I'étudiant ;

® Un entretien éventuel avec le jury ayant pour but de vérifier si le candidat
posséde les aptitudes requises pour poursuivre des études supérieures.
Cette évaluation du profil général du candidat prend en compte plusieurs
critéres tels que, a titre d’exemples, le niveau d’expression frangaise orale,
la culture générale et le niveau de maitrise de la langue anglaise.

NE SONT ADMIS QUE LES ETUDIANTS SATISFAISANTS LE JURY, CECI PAR
ORDRE DE MERITE ET DANS LA LIMITE DES PLACES DISPONIBLES.

3
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DUREE DES ETUDES

ET PROGRAMMES PEDAGOGIQUES

ARTICLE

FORMATION D’INGENIEURS (BAC +5) :

Le Parcours Ingénieur est composé de trois (3) périodes de formation :

® Quatre (4) semestres (Cycle Préparatoire Intégré)

® Deux (2) semestres (Tronc Commun)

® Quatre (4) semestres (Cycle de Spécialisation)

® La premiére s’étale sur deux (2) années et renferme le cursus des Classes
Préparatoires Intégrées.

® La deuxieme période d’une durée d’une (1) année constitue le Tronc
Commun (TC), suivi des spécialités :

Pole Informatique

o Génifn‘, Syste
© Génie des Ré

t des
I’Université
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Pole Industriel

Po6le Travaux Publics

ectrique © Génie Civil-Batiment, Ponts et Chaussées

ie Minier & . en Double Diplomation avec
ie de Environnement e " ISA BTP BIARRITZ
es Energies Renouvelables* 1 ~ ® Architecture & Design*

* Aérospatial & Motorisation* .
Quilité, Maintenance & Sécurité*

PARCOURS LICENCE PROFESSIONNELLE (BAC + 3) :

Pole Informatique Pole Travaux Publics

* Génie Logiciel r‘
* Génie des Systemes & Réseaux Informatiques )
w

* Ingénierie des Applications Mobiles
4

* Méthodes Informatiques Appliquées a la Gestion d’Entreprises
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LA FILIERE MANAGEMENT EST COMPOSEE DE DEUX (2) CYCLES DE FORMATION :

® Le Cycle Licence est composé de six semestres dont un est dédié
en grande partie au projet de fin d’études en entreprise.

® Le Cycle Master est composé de quatre semestres dont un est dédié
au projet de fin d’études en entreprise.

LE CYCLE MASTER OFFRE LES SPECIALITES SUIVANTES :

Pole Finance Pole Business
* Ingénierie Financiére * Entreprenariat & Intelligence
¢ Finance Islamique Economique

e Comptabilité, Controle & Audit (CCA)

P6le Management Pole Marketing

e International Logistics & Supply Chain Management * Marketing Digital

* Management des Systéemes d’Information* & Stratégies Numériques

* Gestion des Ressources Humaines* * Marketing & Communications

PARCOURS LICENCE PROFESSIONNELLE (BAC +3):
Pole Finance

¢ Finance, Banque & Assurance Péle Marketing

* Finance Islamique*  Marketing Digital

e Comptabilité, Contréle & Audit (CCA) & Médias Sociaux*

Pole Management * Marketing & Communications*

e Sciences de Gestion
* Logistique & Transport

Licence Professionnelle (12 mois aprés BAC+2 validé) :
* Finance, Banque & Assurance.

5 (*) Overture Rentrée 2017
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FORMATION EN SCIENCES

FORMATION EN SCIENCES POLITIQUES (SCIENCES PO) :

La filiere « Sciences Po » est composée de deux 2 périodes de formation,
la premiére s’étale sur trois (3) années et constitue le Parcours Licence suivi
par un Parcours Master qui dure 2 ans :

PARCOURS LICENCE PROFESSIONNELLE (BAC + 3)

Pole Droit des Affaires Pole Sciences Politiques
» Droit des Affaires * Sciences Politiques

Pole Gouvernance
* Gouvernance des organisations*

PARCOURS NOTARIAT (Bac+6)

Pole Droit des Affaires

* Droit des Affaires Internationales et Fiscales*

* Droit des Assurances et des Responsabilités Civiles*
* Droit du Transport Maritime, Aérien, Terrestre*

* Droit Notarial*

Pole Sciences Politiques
* Sciences Politiques et Relations Internationales*

Pdle Gouvernance
* Gouvernance et Intelligence Internationale*

(*) Overture Rentrée 2017 6
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Chaque semestre est composé de 14 semaines d’enseignements : en plus
d’une semaine d’évaluation et une semaine pour le rattrapage. Un planning
annuel sera posté au niveau du tableau d’affichage précisant le déroulement
de la formation dans les détails.

Le volume hebdomadaire est de 33 heures hors le lundi matin qui est réservé
aux devoirs sur table. Au bout de six semaines de cours, les devoirs surveillés
sont organisés les lundis matins.

Un planning des devoirs est affiché sur les tableaux d’affichage.

‘ ‘ Apres 14 semaines de cours, une semaine de préparation aux examens est

prévue. Elle sert aussi a rattraper les cours manqués en cas d’absence du
professeur. Cependant, et dans l'objectif de donner suffisamment de
temps aux étudiants pour bien préparer leurs examens, aucun cours
n’est programmé au-dela de la journée du mardi dans la semaine de
préparation aux examens.

Des périodes de stages délibérément programmées en plein milieu de
I'année académique. Ce choix a été pensé par 'ESTEM afin de permettre,
d’une part, aux étudiants de profiter de I'abondance des offres de stage a
des périodes particulieres, et d’autre part, de la présence et disponibilité des
tuteurs dans les entreprises.

Ces stages ont des durées diférentes selon le niveau des études. Ainsi, les
deux premiers stages (ceux de la premiére, deuxieme année) ont une durée
de quatre (4) semaines chacun, celui de la troisieme année Ingénierie
de I'information a une durée de quatre (4) a six (6) semaines, celui de la
quatriéme année a une durée de (7 a 8) semaines.

Quant aux PFE ( Les Projets de fin des Etudes ), ils durent 17 semaines.
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INSCRIPTIONS
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Les candidat(e)s sélectionné(e)s en premiére année du cycle normal,
ne sont définitivement inscrit(e)s qu’apres avoir fourni dans les délais
fixés les documents suivants :

POUR UNE ADMISSION EN 1 RE ANNEE :

® 2 copies certifiées conformes du diplome de baccalauréat pour les nationaux,
® 2 copies certifiées conformes du diplome de baccalauréat ou 2 copies certifiées
conformes de I'attestation provisoire du baccalauréat pour les étrangers,
(Pattestation est provisoirement acceptée en attendant le carton du diplome de baccalauréat).
® 2 copies certifiées conformes des relevés des notes au Baccalauréat,
® 2 copies certifiées conformes des relevés de notes des 2 derniéres années
du BAC (premiére et terminale),
® 1 copie certifiée conforme de la carte d’identité nationale de I’étudiant
pour les nationaux,
® 1 copie certifiée conforme du passeport de I’étudiant pour les étrangers,
® 1 copie certifiée conforme de la carte d’identité du tuteur,
® 10 photos format 4x4.
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POUR UNE ADMISSION PARALLELE :

® 2 copies certifiées conformes du diplome de baccalauréat, ou attestation
provisoire du baccalauréat,

® 2 copies certifiées conformes du dernier diplome préparé ou attestation de
réussite de la scolarité antérieure, (BAC+1, BAC+2 ou BAC+3),
(attestation est provisoirement acceptée en attendant le carton du diplome
préparé),

® 2 copies certifiées conformes des relevés de notes de chaque classe apreés le
baccalauréat,

® 1 copie certifiée conforme de la carte d’identité de I'étudiant,

® 1 copie certifiée conforme du passeport de I’'étudiant,

® 1 copie certifiée conforme de la carte d’identité du tuteur,

® 10 photos format 4x4, et 10 timbres au tarif lettre en vigueur.

9
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Le régime des études a TESTEM est I'externat. Néanmoins, I'établissement
peut accompagner les étudiants dans la démarche de recherche d’un logement
et ce en leur proposant des structures d’hébergement et différentes offres de

facilitation a travers un service dédié.

10
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DISPOSITIONS RELATIVES A
LORGANISATION DES COURS
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Optant pour un enseignement actif et dynamique, faire partie de 'ESTEM suppose
une implication compléte de la part des étudiants dans leur cursus universitaire.

Les emplois du temps sont affichés en permanence. Les étudiants sont tenus de
consulter régulierement les tableaux d’affichage et de respecter avec exactitude les
indications qui y figurent.

Les étudiants doivent participer obligatoirement a tous les cours, travaux pratiques,
travaux dirigés, travaux d’investigations, contrdéles continus, examens écrits
et oraux ainsi qu’a toute activité culturelle et para-universitaire que la direction
de I’établissement organise pour eux.

De plus, étant donné que toute formation s’avére insuffisante sans apports
personnels des étudiants, il est absolument impératif que ces derniers fournissent
un effort sérieux de lecture d’ouvrages, de périodiques et de journaux a caractére
scientifique, économique, culturel et social.

11
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ORGANISATION PEDAGOGIQUE
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Le Directeur Général est assisté dans ses fonctions par un conseil scientifique et
pédagogique, un directeur pédagogique et plusieurs directeurs d’études chargés de
la mise en ceuvre de I'activité pédagogique.

Le conseil scientifique qui a un pouvoir consultatif, se réunit au moins deux fois
par an, ou en session extraordinaire a la demande du Directeur pédagogique, pour
donner des avis sur 'organisation pédagogique de I’établissement.

Il est présidé par le Directeur Pédagogique, et regroupe le coordinateur
de modules et de filieres et toute autre personne dont la présence est jugée
utile par le Directeur Pédagogique. Ce conseil peut se transformer en conseil
de discipline et prendre des décisions a la majorité simple avec voix
prépondérante pour le Directeur Pédagogique.

12
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’EVALUATION & LE CONTROLE
DES CONNAISSANCES
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Le controle pédagogique prend en considération I'acquisition des connaissances,
I'épanouissement de la personnalité et I'esprit d’initiative.

L’année académique est scindée en 2 semestres.

L’évaluation annuelle prend en compte la moyenne des 2 semestres.

13
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Mode d’évaluation :

L’évaluation des modules

Le controle pédagogique repose sur un systéme semestriel.

Lévaluation d’un élément de module repose sur : un devoir surveillé (DS) pour
chaque élément de module et un projet en classe évalué selon un rapport a rendre

par I'étudiant.

Le contréle pédagogique repose sur un systéme semestriel,
I’évaluation d’un élément de module repose sur :

® Un devoir surveillé (DS) pour chaque élément,
® Un examen semestriel final pour chaque élément de module.

Le cas échéants :

® Evaluations en classe : Exposés, devoir a rendre, participation en classe, etc..
® Mini projets,
® TP

14
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Iévaluation des PFE

le module projet de fin d’étude

tient compte dum

rstude, de 1a sout
d’étude, tion du tuteur en

apprécia :
entreprise (superwseur).

Ventilation de Ia note -

Pour chaque élément de module ;

: i.e DS aun poids de 409
L'examen Semestriel fi

; nal
a-un poids de 60

L’évaluation des stages :

smoire de fin

Rappe] .

Po
u;’ €ntrer en salle d’examen
a carte d’étudiant etla >

Note de rélément de Module

Note du DS *40/100

+ Note de Pexamen
*60,/100

L’évaluation du rapport de stage ainsi que la note de la soutenance du dit rapport
sont imputées dans le bulletin de I'année qui suit comme une note a part entiére
appelée Insertion Professionnelle et ceci chaque fois qu’un stage est exigé.

15
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Plusieurs cas de figures peuvent se présenter :

® Un seul devoir surveillé sur
table : poids du devoir surveillé
est de 40%

® Un devoir surveillé sur table et
une note d’évaluation en classe :
le poids du devoir surveillé sur
table est de 30% et I’évaluation
en classe de 10% ; ce qui fait
un total de 40% pour le devoir
surveillé

© Un devoir surveillé sur table, une
évaluation en classe et un mini-
projet : dans ce cas la note du
devoir surveillé sur table est de
25%, la note d’évaluation en
classe est de 5% et la note de
Mini-projet est de 10%.

© Un devoir surveillé et un Mini
projet (pas de d’évaluation en
classe) le poids du devoir
surveillé sur table est de 30% et
le mini-projet de 10%.

® Un devoir surveillé et un TP : le
poids du devoir surveillé est de
25% et le TP est de 15%

© Un devoir surveillé et un TP et un
mini projet : le poids du devoir
surveillé est de 15% et le TP est
de 15% et le mini projet est de
10%.

® Un devoir surveilé, une
évaluation, un TP et un mini projet
. le poids du devoir surveillé est
de 10%, I’évaluation est de 5%,
le TP est de 15% et le mini projet
est de 10%.

® Un devoir surveilé et une
évaluation en classe et un TP :le
poids du devoir surveillé est de
20%, de I'évaluation est de 5%
et le TP est de 15%.

® Pour les projets et les stages,
la note donnée par I'enseignant
compte a 100%.

Ces regles peuvent étre résumées dans le tableau ci-dessous :

Tableau récapitulatif des différents Modes d’évaluation

EHOEEET
Figures en classe Projet Semestrielle
®@ 40% - - - 60%
® 30% 10% - - 60%
© 25% 5% 10% 60%
@ 30% - - 10% 60%
® 25% - 15% - 60%
® 15% - 15% 10% 60%
@ 10% 5% 15% 10% 60%
® 20% 5% 15% - 60%
O,
@ - (-IP(r)cEj)efStage) . .
16
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Notation des stages :

Le module Insertion Professionnelle se compose de la note du rapport de
stage et de la note de soutenance.

© La note du rapport a un poids de 60% ;

© La note de la soutenance a un poids de 40%.

Notation du projet de fin d’étude :

Le PFE est un module prépondérant et sa note est calculée de la fagon suivante :
La note du mémoire a un poids de 50% et celle de la soutenance a un poids
de 40% ; la note d’appréciation du tuteur (superviseur en entreprise) compte
pour 10%.

Le premier et le deuxiéme semestre de chaque année sont comptés a 50%
chacun de la moyenne annuelle.

Un tableau des coefficients précisant chaque pondération de chaque élément de
module et le poids du module dans le semestre est affiché en permanence sur les
tableaux d’affichage.

Validations :
Validation du module :

Le module estvalidé lorsque lamoyenne des éléments quile composent est supérieure
ou égale a 10/20 et si aucune note obtenue au niveau de 'ensemble des éléments
le constituant ne soit strictement inférieure a 5/20. L'insertion professionnelle et le
PFE sont validés a 12/20 pour le rapport et 12/20 pour la soutenance.

Validation de ’année :

Une année de la filiére est validée et donne droit a I'inscription
a ’année suivante si les trois conditions suivantes sont satisfaites :

® La moyenne générale d’année est supérieure ou égale a 10/20,

® Le nombre de modules non validés de I'année est inférieur ou égal a 4
(Modules en crédits compris), et,

® Aucune note de module n’est inférieure a 05/20.

17
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Validation de la 5 @éme année :
La cinquiéme année est validée si les trois conditions
suivantes sont satisfaites :

® La moyenne générale de la cinquieéme année est supérieure
ou égale a 10/20,

® Le nombre de modules non validés est inférieur ou égale a
2 (Modules en crédits compris),

® Aucune note de module n’est inférieure a 05/20.

Validation du PFE et du stage :

Le projet de fin d’étude (PFE) est validé si I'étudiant obtient une note supérieure
ou égale a 12/20.

Le module Insertion professionnelle (rapport de Stage + Soutenance) est
validé a partir d’'une note de 12/20.

Rattrapage :

L'étudiant passe un examen de rattrapage si la moyenne du module est inférieure
a 10/20 dans ce cas, I'étudiant ne repasse en rattrapage que I'élément de module
dont la moyenne est inférieure strictement a 10/20.

Il faut noter que la moyenne d’'un module repassé en rattrapage ne peut dépasser
10/20 méme si la/(les) note(s) obtenue(s) soient supérieures a 10/20.

Apres le rattrapage, les conditions de validation du module citées ci-haut prennent
effet. Dans le cas de non validation, le module reste en crédit et I'étudiant est
invité a repasser I’évaluation des éléments de module non validés dont la note est
inférieure a 10/20 durant les sessions prévues généralement pendant les vacances
de printemps de I'année suivante.

Il est a noter que les modules restants a passer en rattrapage sont gratuits pendant le
cursus scolaire de I'étudiant et payant si I’étudiant est non inscrit. L'étudiant a 2 ans
pour valider ses modules en crédit en cas ou il quitte I'établissement.

18
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Validation et rattrapage des modules :

Pour des raisons d’homogénéité, 'TESTEM a adopté des régles communes
pour la validation et le rattrapage des modules.

Ces régles sont les suivantes :

= Un étudiant n’a droit qu’a un seul rattrapage par module. Toutefois, il est a noter
qu’aucun rattrapage n’est prévu pour le module Projet de fin d’étude (PFE).

= La note finale du module prend en compte les notes supérieures entre
la session principale et celle de rattrapage.

= La note finale des modules repassés en rattrapage ne peut en aucun
cas dépasser 10/20.

Validation des Filieres aBac + 3 :

La troisieme année d’une filiere a Bac+3 est validée si les trois conditions
suivantes sont satisfaites :

® La moyenne générale de la troisieme année est supérieure ou égale a 10/20,

® Le nombre de modules non validés est inférieur ou égal a 2 (Modules en
crédits compris),

® Aucune note de module n’est inférieure a 05/20.

Organisation des soutenances PFE
et celle de I'Insertion professionnelle
(Stages) :

Chaque soutenance durera environ 60
minutes réparties de la maniere suivante :

Exposé soutenance : 30 min
Questions, réponses : 10 a 15 min
Délibération : 10 a 15 min

19
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Conseil de classe :

A l'issue de chaque semestre, un conseil de classe se réunit sous la présidence
du Directeur Pédagogique, du coordonnateur de la filiere, coordonnateurs des
modules, les enseignants des modules et regroupe le Directeur des Etudes concerné
et éventuellement, toute autre personne jugée utile par le Directeur Pédagogique.

Ce conseil de classe aborde les problemes généraux de chaque classe et dresse
un bilan du travail et du comportement de chaque étudiant. Il a tous les pouvoirs
pour prendre toute décision jugée nécessaire a la bonne marche et a l'efficacité de
'enseignement.

Le jury du conseil de classe est souverain. Aucune critique adressée a ce dernier ne
sera acceptée.

Les décisions du conseil de classe, une fois arrétées, sont irrévocables. Néanmoins,
une demande de recours peut étre adressée a la Direction Générale en cas de litige.

20
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ARTICLE

8 REGLEMENT DES EXAMENS

L’évaluation des connaissances et du systeme pédagogique repose sur un ensemble de
tests et d’examens dont les résultats sont tributaires de la fiabilité et de la crédibilité
qui leur sont accordées. Les conditions de réalisation des tests et de déroulement des
examens sont une composante fondamentale de leur fiabilité et par conséquent de
leur crédibilité.

Cette conviction nous a amené, au sein de 'ESTEM, a fournir des efforts
considérables, aussi bien sur le fond que sur la forme, pour améliorer la qualité de
nos examens, et par conséquent, préserver leur crédibilité aussi bien a l'intérieur
qu’a l'extérieur de notre établissement.

Dans ce sens, nous rappelons ici quelques regles générales
et fondamentales du déroulement des examens :

= U'étudiant présente sa carte d’étudiant et la convocation a 'examen aux surveillants
au début de I'épreuve.

= "étudiant qui arrive avec un retard de plus de 15 mn apres la distribution de
I’épreuve ne peut étre accepté.

= Les sorties au milieu des épreuves sont strictement interdites sauf si le surveillant
I’autorise en cas d’extréme urgence, avec accord de la Direction des études.
Aucune sortie définitive de la salle d’examen ne peut étre effectuée sans remise de
la copie (blanche, éventuellement ) et signature de la liste d’émargement par I'étudiant.

21
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= Un étudiant ne peut quitter 'examen qu’aprés 3/4 d’heure du début de I’épreuve.

= Dans le cas ou les documents sont autorisés (dictionnaire, cours ou autres),
seuls les documents personnels peuvent étre utilisés et ne peuvent étre prétés ni
empruntés au cours de I'examen.

= Afin de ne pas perturber ’ensemble des étudiants, le matériel d’utilisation
courante (calculatrice, stylo, blanco, crayon,...) ne peut étre échangé.
Les étudiants ne doivent utiliser :
- que des feuilles mises a leur disposition lors de I’épreuve
- que le matériel pour écrire, dessiner ou calculer
(et éventuellement, les documents autorisés).

= L'utilisation du téléphone portable est strictement interdite.

= ’étudiant doit déposer le matériel et les documents non autorisés pendant
I’épreuve dans une partie de la salle désignée par le surveillant.

= ’étudiant doit remettre une copie et une seule, méme blanche, aprés avoir reporté
son numéro d’examen sur la copie et les intercalaires. Les copies et les intercalaires,
avant, durant et aprés I’examen sont et restent la propriété de 'ESTEM.

= Toute perturbation de 'examen ou comportement jugé comme tel par le surveillant,
notamment les fraudes ou tentatives de fraude, est sanctionnée par un Zéro
irrévocable a I’épreuve. L'étudiant, dans ce cas, ne sera plus autorisé a poursuivre
les examens.

= Afin d’éviter toute tentative de fraude, I’étudiant doit ranger son brouillon et ses
fournitures scolaires avant de remettre la copie de 'examen au surveillant.

= Fraudes : sont strictement interdites :

e Toute communication entre étudiants ;

e Toute introduction ou utilisation, ou échange, de documents ou de matériels
non autorisés ;

* Toute fraude, tentative ou présomption de fraude fera I'objet d’un rapport circons-
tancié de ce dernier qui sera joint au procés-verbal de surveillance;

¢ Toute absence (justifiée ou non) a une session d’examen est sanctionnée par un
zéro irrévocable et ce, quel que soit le motif (méme sur présentation d’un certificat
médical).

= Aucun report de session d’examen ne peut étre envisagé pour un étudiant absent
a cette session.
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COEFFICIENTS DES MODULES
ET ELEMENTS DE MODULES
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Afin d’inciter les étudiants a travailler et a ne négliger aucun module, un coefficient de
pondération de méme valeur a été attribué a tous les modules.

Le tableau des coefficients sera affiché au tableau d’affichage au moment opportun.

Vérification de la note d’examen

L'étudiant peut demander la vérification de I’évaluation d’un ou plusieurs cours a
travers la consultation de sa / ses copie(s) d’examens. Il est tenu dans ce cas d’adresser
une demande écrite et motivée au directeur pédagogique dans un délai maximum de
quinze (15) jours suivant la date de communication des notes.

La consultation se fait sans déplacement des documents et devant témoin, selon les
modalités établies par le directeur pédagogique.

Suite a cette demande, il faut noter que la note peut étre maintenue, diminuée ou
majorée. le relevé de notes sera ajusté en conséquence.
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CONDITIONS D'OBTENTION
DU DIPLOME

L’étudiant ne recevra son dipléme que si toutes les conditions de passage,
citées ci dessous sont réunies :

= Tous les modules sont validés;

= Le PFE, les differentes insertions professionnelles (Rapports de stage, Soutenances
des differents rapports) sont validés et;

= La totalité des frais de formation sont acquittés.

Le jury, présidé par le Directeur Pédagogique, délibére souverainement sur les
résultats qui lui sont communiqués en vue de décerner les diplomes. Il arréte la liste
des étudiants regus en derniére année de formation et décerne les mentions selon
les critéres suivants :

Moyenne Générale / 20 Mention du Dipléme

Passable
Assez Bien
Bien

Tres Bien

Excellent
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LA MOYENNE GLOBALE CORRESPONDANTE AU DIPLOME EST
PONDEREE ET CALCULEE COMME SUIT :

Légende des formules :

= Al et A2 désignent la 1¥© année et la 2°™ année du cycle préparatoire.
= A3 désigne 3°™ année

= A4 désigne 4°™ année

= A5 désigne 5°™ année

= A5 : est composée du 9°™ semestre (S9) et du 10°™ semestre (S10).

Moyenne globale

Moyenne (A1) + Moyenne (A2) + 2 x Moyenne (A3)
+

2 x Moyenne (A4) + 2 x Moyenne (A5) / 10

Notez bien :

= Tous les cycles d’études (préparatoire, ingénieur et manager) sont comptabilisés
dans la moyenne ;

= Les semestres (les années) n‘ont pas la méme pondération ;

= Le poids d’un semestre du cycle ingénieur est 2 fois supérieur a celui du cycle
préparatoire. Dans le cas ou 'étudiant n’obtient son diplome qu’aprés une session
de rattrapage ultérieure a la session de juillet de sa derniére année de formation,
la mention Passable lui sera attribuée, ceci quelle que soit la moyene globale
obtenue.

= La moyenne du semestre 10 peut se résumer au PFE
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BT

ASSIDUITE

ARTICLE

= Toute absence, pour quelque raison que ce soit, doit étre autorisée par la
Direction des Etudes.

= Les absences, pour raison de santé, doivent étre justifiées par un certificat
médical diment rempli et signé par le médecin traitant dans les trois jours qui
suivent la premiére heure d’absence.

= 'absence a un test ou a une évaluation écrite ou orale se traduit par un zéro
irrévocable. Et ce, quelle que soit la raison de I'absence, justifiée ou non
(sauf dérogation accordée par la direction générale).

Note d’assiduité :

Une note d’assiduité sera considérée dans le calcul de la moyenne générale
semestrielle de Pétudiant. Une note de 20/20 y est attribuée ; elle se décrémente
de deux points a deux points a chaque absence non justifiée.

On entend par justifiée, toute absence pour maladie justifiée, par un certificat
médical. Les autres types d’absence seront évalués (justifiés ou non) selon la
décision du Directeur des Etudes.
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SANCTIONS EN CAS
D’ABSENCE OU DE RETARD
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= Les quatre premiéres absences non justifiées donnent lieu chacune a un avertissement
oral avec inscription sur le dossier de I'étudiant.

= La sixieme absence non justifiée donne lieu a un avertissement écrit.

= La huitieme absence non justifiée donne lieu a un avertissement écrit.

= La dixieme absence non justifiée peut entrainer I'exclusion de trois jours ou plus.
= Toute récidive peut entrainer I'exclusion définitive de I'étudiant.

= La décision d’exclusion définitive est prise a la majorité simple par le Conseil
de Discipline composé du Directeur Général, du Directeur pédagogique, des
Directeurs des Etudes, de trois enseignants, et éventuellement du délégué de classe
et de I'étudiant concerné.

= Dans le cas ou le volume horaire des absences (justifiées ou non) pour un module est
supérieur ou égal a 30% du volume horaire global de ce module, cela entraine la non
validation du module concerné et I'étudiant doit repasser le module en question lors de
la session de rattrapage ; et ce quelle que soit la note obtenue dans ce module.

Retards :

L es étudiants arrivant en retard a 8H30, a 12H30 ou a 14H15 ne
peuvent rejoindre les cours qu’apres autorisation de la direction des
études. Dans ce cas, le retard doit étre réclamé avant la fin de la
séance. Sinon, il sera considéré comme une absence.

«Seuls les étudiants qui ont moins d’un quart d’heure de retard seront
autorisés a rejoindre les cours.

«Tout retard en intercours sera considéré comme une absence
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LES STAGES
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Enraison de 'importance des stages, le passage d’une année a l'autre ainsi que I'obtention
du diplome sont conditionnés par le bon déroulement et I'assiduité totale au stage. A la
fin de chaque stage, I'étudiant est tenu de préparer un rapport et le présenter oralement.
Les notes minimales requises sont de 12/20 pour le rapport de stage ouvrier, 12/20 pour
le rapport de stage d’observation, 12/20 pour le rapport de stage éléve Ingénieur ou
Manager, et 12/20 pour le mémoire de fin d’études ou projet d’entreprise (derniére
année de formation).

Durée des stages de parcours de manager :

% LY

EME £
4% ANNEE e SO
TAGE DE FIN D’ETUDE

STAGE ELEVE Ingénieur . G HOES
oy p . * 4 a 6 mois

7 a 8 semaines e

Février / Avril (Ll ST

P * Rédaction d’un mémoire
* Rédaction d’un rapport |
| il + Soutenance

e
Le rapport de stage corrigé et répondant aux standards figurants au niveau du guide de

I'ESTEM, doit étre rendu accompagné de I'attestation de stage ou d’une copie certifiée
conforme au département Stage.

Les périodes ou les étudiants doivent rendre les rapports seront définis et les étudiants en
seront informés en temps utile. Toute négligence est sanctionnée par un zéro irrévocable.
Concernant les mémoires ou les projets de fin d’études, ceux-ci doivent étre déposés
selon le planigramme distribué chaque année aux étudiants et affiché en permanence
dans les tableaux d’affichage prévus a cet effet. 28
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les objectifs éducatifs et de formation imposent une certaine discipline.
En cas de défaillance de la part des étudiants des sanctions sont prévues :

= Avertissement oral pour toute faute simple.
= Avertissement écrit pour toute récidive ou seconde faute simple.
= Blame pour toute perturbation de I'ordre ou faute grave.

= Exclusion de trois jours pour toute faute trés grave ou pour tout étudiant
ayant été averti oralement, par écrit et blamé et ayant commis une autre faute.

= Exclusion d’une année pour récidive de tentative de fraude simple ou toute
premiére tentative de fraude.

= Exclusion définitive pour toute faute trés grave et persistance dans la perturbation
et le désordre. les sanctions les plus graves, prises par le conseil de discipline,
présidé par le Directeur Pédagogique, peuvent aller jusqu’a I'exclusion d’une
année ou I'exclusion définitive.
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Une bibliotheque est mise a la disposition des étudiants pour emprunt de livres et pour
consultation sur place.
Tous les étudiants sont priés de garder un silence absolu dans cette salle et de respecter
les reégles d’'emprunt et de consultation des livres.
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Regles d’emprunts des livres de la bibliotheque:

Les livres ou documents empruntés doivent étre restitués a la
bibliotheque dans les quinze jours qui suivent (un mois pour
les romans). Tout retard est sanctionné par une interdiction
d’emprunt pendant un mois.

Aucune margue méme au crayon ne doit figurer sur les
documents empruntés.

Les étudiants sont tenus de manipuler correctement tous
Les documents de la bibliotheque. Pour toute déchirure
I'étudiant peut étre amené a rembourser le prix du document
abimé.

L'acces a la bibliotheque sera définitivement interdit aux
étudiants reconnus coupables de vols, avec remboursement
des documents volés. Notons ici que I'acte de vol est considéré
comme une faute trés grave avec toutes les implications que
cela suppose (voir article 14).

En cas de perte d’un document, I'étudiant doit avertir
rapidement la direction de la bibliotheque, et rembourser le prix
du document perdu.
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L'étudiant doit s’acquitter des frais d’inscription et des frais de scolarité.

Les frais d’études* se composent : des frais d’inscription, des frais de scolarité, des frais
d’adhésion a la CNOPS et des frais de gestion du diplome.

Tous les frais d’études sont dus et doivent étre réglés pour toute I'année universitaire
(En cas de départ au cours de I'année universitaire, les frais d’études annuels restants demeurent dus
et doivent étre réglés au service comptable. 'administration de 'ESTEM se réserve le droit de prendre
les dispositions nécessaires pour procéder au recouvrement des frais d’études restant dus).

Ces frais sont soumis a une augmentation pouvant aller jusqu’a 5% sur toutes les années
d’études a venir a I'établissement.

(*) Ces frais ne comprennent pas les frais occasionnés par la demande de duplicata de documents
administratifs ou pédagogiques. Pour toute demande de duplicata de tout document antérieur,
la personne concernée doit régler au préalable ces frais auprés du service comptable.

32

ESTEM-Réglement intérieur




_~

RESPONSABILITE
DE L'ETABLISSEMENT
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Tous les étudiants sont assurés pour tout accident pouvant survenir dans I'enceinte de
I'établissement ou celle du lieu du stage conventionné par I'établissement.

L'établissement dégage toute responsabilité en cas de vol ou perte de documents ou
autres objets appartenant aux étudiants.
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RESPONSABILITE
DES ETUDIANTS
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Les batiments, le matériel et le mobilier de I'établissement sont placés sous la
responsabilité du personnel et de la Direction et sous la sauvegarde des étudiants.

Tous les dommages, destruction ou détérioration commis volontairement ou
involontairement par les étudiants, sont a la charge de leur (s) auteur (s) ou de tous les

étudiants si celui-ci ou ceux-ci reste (nt) inconnu (s).

Les sanctions a prévoir en pareil cas sont a la discrétion de la Direction.
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PROPRETE DE
L'ETABLISSEMENT
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Il est recommandé aux étudiants de veiller a la propreté de I'établissement, qui est
leur lieu de formation, et de protéger I'équipement mis a leur disposition,dans I'intérét
général de toute la famille de I'établissement.
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REPRESENTATION
DES ETUDIANTS
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Les étudiants sont représentés aupres de la Direction des Etudes par un délégué de
chaque classe, élu par les étudiants.
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REPRESENTATION DES
PARENTS D’ELEVES

L
-
)
=
oC
<

Les parents d’éléves peuvent se regrouper en «Association des Parents d’Eléves».
lls peuvent faire des suggestions de type pédagogique et se faire représenter au conseil
scientifique par un membre.
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22 DEPART DE ETUDIANT

Tout départ, qu’il soit volontaire, involontaire ou dii a une force majeure, exige de
I'étudiant qu’il soit en régle avec les services administratifs de I'établissement, sous
peine de poursuites judiciaires.
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CATEGORIQUEMENT
INTERDITS
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= La détention et la consommation de boissons alcoolisées et de stupéfiants de toute nature.

= lintroduction dans les locaux de I'établissement de personnes étrangéres a
I'établissement sauf des invités avec autorisation de la direction.

= La production ou reproduction de documents n’ayant pas un intérét pédagogique
bien clair.

= La tenue de réunions sans autorisation expresse de la Directiondes Etudes.
= La détention d’armes, d’explosifs ou de tout engin dangereux.
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_ APPLICATION DU
REGLEMENT INTERIEUR

ARTICLE pi#

A

L’administration de I’établissement veillera a ce que le réglement intérieur :

= Soit recu par les étudiants ayant signé des engagements de respecter dudit réglement ;
= Soit affiché d’'une fagon permanente ;
= Appliqué par tous les étudiants.
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DISPOSITIONS
GENERALES |

‘\.l

ARTICLE

Ce réglement peut connaitre quelques transformations a la fin de Pannée universitaire par
décision du Directeur de I'établissement aprés avis du Conseil Scientifique.

TOUT ETUDIANT EST TENU DE RESPECTER LA VERSION AMENDEE.
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DISPOSITIONS
GENERALES ||
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Tous les étudiants de I'établissement doivent lire le réglement intérieur et signer un
document précisant la prise de connaissance de son contenu, lors de leur admission dans
I'établissement.

Ladministration se chargera de les informer des modifications pouvant survenir
ultérieurement.

« NUL N’EST CENSE IGNORER LE REGLEMENT DE L’ECOLE ».
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ARTICLE

DISPOSITIONS
27 GENERALES Il

Les Bulletins de notes :

Les bulletins de notes ne sont délivrés qu’en un seul exemplaire.

Uétudiant en ferales copies certiiées conformes nécessaires aupres des autorités compétentes.
En cas de perte de ces documents, un service payant est prévu pour permettre aux étudiants
de récupérer d’autres exemplaires disponibles au niveau des archives de 'ESTEM.

Le Redoublement :

Le redoublement implique automatiquement l'obligation de refaire I'intégralité des modules
et éléments de modules du programme en question (y compris ceux validés I'année de
redoublement). Autrement dit, I'étudiant déclaré redoublant doit assister a I'intégralité des
cours qui composent sont programme de formation et passer la totalité des évaluations.
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DISPOSITIONS
GENERALES IV
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Durant le cycle de sa formation, I'étudiant dispose de 2 années de réserve :

une année pour le cycle de préparation et une autre pour le cycle ingénieur.
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